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,Praktisches Arbeiten mit Excel 2016"

28. Marz 2018 // 12.30 — 16.30 Uhr

Mit unserer Veranstaltungsreihe "Seminare fir Auszubildende und Berufsanfdnger" mochten
wir lhren Auszubildenden aus dem 2. und 3. Ausbildungsjahr und Absolventen, die frisch ins
Berufsleben gestartet sind, kostengtinstige und kurzweilige Nach- bzw. Starthilfe geben. In
unserem Computer-Seminar lernen die Teilnehmer praktische Funktionen und hilfreiche
Tipps rund um das Arbeiten mit Excel 2016.

Alle Teilnehmer erhalten ein umfangreiches Skript, das im Arbeitsalltag ein praktisches
Nachschlagewerk darstellt.

Inhalte Ihr Dozent

e Effektives Arbeiten mit Formeln und Funktionen
e Arbeiten mit mehreren Arbeitsmappen / Tabellen

e Erstellen von Ergebnistabellen (Tabellen konsolidieren / gliedern)

e Fremddaten in Excel importieren

e Arbeiten mit Listen (gliedern, sortieren, filtern)
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